TAP POAN DAU KHI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY DAU VIET NAM - CTCP Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
sé: AF /TT-PHPCD TP. Hé Chi Minh, ngay A3 thing 4 nam 2021
TO TRINH

V/v thong qua Quy ché néi bd v& quan
tri Tong cong ty Dau Viét Nam — Céng ty cb phan

Kinh giri: Dai hdi dong cb dong Tong céng ty Diu Viét Nam - CTCP

Vira qua, Quéc héi va cac co quan nha nude da ban hanh cac vin ban lién quan
dén cac hogt ddng ciia doanh nghiép nhr sau:

- Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nim 2020,
- Luat Chimng khoén s 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019;

- Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb didu caa Lu4t Chirng khoan;

- Théng tu s6 116/2020/TT-BTC dwoc B6 Tai chinh ban hanh ngay 31/12/2020
huéng din mot s& diéu vé quan trj cong ty ap dung déi voi cong ty dai ching, trong do
c6 Pidu 1& miu cong ty dai ching, miu Quy ché ndi bd v& quan tri, Quy ché hoat dong
ctiia HPQT, Quy ché hoat déng Ban Kiém soat.

P& Quy ché ndi bd vé quan trj Tong Céng ty Dau Viét Nam — CTCP phu hop voi
vin ban néu trén, Héi ddng quan tri Téng Céng ty DAu Viét Nam - CTCP kinh trinh Pai
hoi ddng cb dong xem xét, thong qua Quy ché ndi bd v& quan tri Téng Cong ty Diu Viét
Nam — Céng ty c¢b phén.

(Chi tiét du thdo Quy ché néi by vé quan tri Tong céng ty nhw dinh kém)

Trén trong kinh trinh!
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dac lap — Tw do — Hanh phuc

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI TONG CONG TY
DAU VIET NAM - CTCP

TP. Hd Chi Minh, ngay 27 thang 04 nim 2021
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q QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI
TONG CONG TY DAU VIET NAM — CONG TY CO PHAN (PVOIL)
(Ban hanh theo Nghj quyét s6 ~ /NQ-PHPCD ngay  thding 04 nim 2021 ciia Pai
hoi dong co dong Tong cong ty Dau Viét Nam - CTCP)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé& quan tri Téng cong ty Diu Viét Nam-CTCP, bao gdm
céc ndi dung:

1. Vai trd, quyén vi nghia vu cta Pai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri, Téng
Giam doc;

2. Trinh ty, thu tuc hop DPHDCD;

3. P& cir, Ung ctr, bAu, midn nhiém va bii nhiém thanh vién HPQT;

4. Trinh ty v thi1 tuc to chirc hop HPQT;

5. D& cir, ing cl, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Ban kiém sodt;

6. Trinh ty, tha tuc lya chon, bd nhiém va mién nhiém Nguoi didu hanh cia Téng
cdng ty;

7. Phbi hop hoat dong gitta HDQT, Ban kidm so4t va Tdng Giam déc;

8. Panh gia hoat dong, khen thuéng va ky luft 361 voi thanh vién HDQT, thanh
vién Ban kiém soat, Tong Giam doc va Ngudi diéu hanh khac;

9. Trinh ty, th}”l tuc Ira chon, bf) nhidm, mién nhiém Ngudi phy trdch quan tri, bd
nhiém ngudi cong bo thdong tin cta Tong cong ty;

10. Ngin ngtra xung djt loi ich va giao dich voi céc bén co quyén loi lidn quan
dén Tong cong ty;

11. C4c hoat dong khac cé lidn quan ctha Tong cong ty Dau Viét Nam — CTCP.
Pidu 2. Pii twong ap dung

Déi tuong 4p dyng cia Quy ché bao gbm:

1. HPQT, Ban Kiém sodt;

2. Ngudi diéu hanh ctia Téng cong ty;

3. Céac t0 chure, ca nhan khéc lién quan dén cdng tac quan tri cta Tong cong ty.

Diéu 3. Giai thich thuit ngi
Nhiing tir ngir, chit viét tit dusi day dupc hidu nhu sau:
1. Tong cong ty: 1a Téng cong ty Dau Viét Nam - CTCP (PVOIL).

2. Nguoi phy trdch quéan tri Tong cong ty: 1a ngudi ¢6 trach nhiém va quyén han
dugc quy dinh tai Khoan 4 Biéu 31 Diéu 1€ Tong cong ty.

3. Ngudi didu hanh: 12 Téng Giam dbc, Pho Tong giam dbc, K& toan trudng va
nguoi dicu hanh khic theo quy dinh cua Diéu 1§ Tong cong ty.

4. Ngudi quan ly: 12 ngudi duge quy dinh tai Diém h Khoan 1 Piéu 1 Diéu 18
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Tong cong ty.

5. Ngudi ¢6 lién quan: 1& ca nhén, td chuce duge quy dinh tai Khoan 46 Diéu 4
Lut Chimg khoén.

6. Thanh vién HDQT khong diéu hanh: 12 thanh vién HPQT khdng phai 12 Nguoi
didu hanh Tdng cong ty theo quy dinh tai Quy ché nay.

7. Didu 1& Tdng cong ty: 12 Pidu 18 Tong cong ty Dau Viét Nam - CTCP,

8. Luft Doanh nghiép: 1a Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6
ndm 2020.

9. Ludt Chimg khoéan: 14 Lugt Chimg khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11
niam 20109,

10. Pai hdi truc tuyén: 13 cude hop DPHDCD duge td chire thong qua ap dung céc
giai phap c¢ong nghe thong tin hién dai dé truyén tai &m thanh vi/hoiic hinh anh Pai hoi,
cho phép cée ¢ dong & cac dia diém khac nhau c6 thé tham dy, theo ddi, thao ludn va
bidu quyét cdc vAn d& ciia cude hop.

11. Pai hoi truyen thong la cuge hop PHDCD theo do cac cb dong tham du tryc
tiép, thao ludn va bidu quyet céc vin d& ctia cude hop tai mot dia diém nhét dinh ma
khéng phai hinh thire truc tuyén quy dinh tai Khoan 10 Diéu ndy.

12. Hé théng true tuyen la img dung/hé thong phin mém/website ma Tdng cong
ty sir dung dé phuc vu viée t§ chirc PHDCP truc tuyén va/hoic bo phiéu dién ti.

13. Bo phleu dién t0r: 13 vie ¢b dong hoic dai dién ¢ uy. quyén cla ¢ dong thuc
hién biéu quyét tai cudc hop PHBCD hoc tai dot ldy ¥ kién ¢b dong bing vin ban theo
hinh thirc bo phiéu trén Hé théng truc tuyén,

14. B% phleu tmyen théng: 13 viéc cd dong hojc dai dién uy quyen clia ¢b dong
tham gia biéu quyet truc tiép tai cude hop PHPCD hoic giri phiéu lay y kién d3 tra 1o
bing vin ban v& Tdng cong ty hodic theo cac hinh thirc khac dugce quy dinh tai Diéu 18,
Quy ché nay ma khong phai hinh thirc bd phiéu dién tir.

15. Céc tir viét tit co ¥ nghia nhu sau: PHPCP/Dai hoi: Pai hdi dong cb dong;
HPQT: Hgi ddng quén trj; BKS: Ban Kiém soat; TV BKS: thanh vién Ban kiém soét.

16. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu ’tor} mdt hodic mot sd dicu khoan hoidc vin
ban phap ludt s& bao gom cé nhiimg stra di, bd sung hodc vin ban thay thé céc van ban
do.

Chuong 11
DAI HOI DONG CO PONG

-A = Y ;\ Y ~ 2 » A A A
Di¢u 4. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Pai hji dong cd déng

Vai tro, quyén va nghia vy cta Pai hoi dong cb déng duoc quy dinh tai Pidu 138
Luit Doanh nghiép va Piéu 13, Didu 14 Didu 18 Tong cong ty.

Piéu 5. Thidm quyén tri¢u tap Pai hdi dong 6 dong

Thim quyen tridu tap Pai hdi dong ¢b dong duge quy dinh tai Khoan 4 Diéu 13
va Khoan 1 Pidu 17 Piéu I¢ Tng cong ty.

Piéu 6. Lap danh sich ¢6 dong c6 quyén dw hop va thong bsdo vé viée chbt
danh sach ¢6 déng ¢6 quyén tham dy hop PHPCD
LTrang 3
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1. Tong cong ty cong bd thong tin vé& viée lap danh sdch ¢ dong c6 quyén tham
dy hop PHPCD t5i thidu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cung.

2. Cin ctt quyét dinh triéu tdp cudc hop bHDCD, Chu tich HPQT/Téng Giam
ddc Tdng cong ty thong bao vé viée chdt danh sach cd dong va guri cho Trung tdm luu
ky chimg khoan Viét Nam (VSD). Ngay sau khi VSD c6 thong bao chip thuin ndi dung
thdng béo chdt danh séch cd dong, théng bao chdt danh sach cb dong s& dugc ding tai
trén website ctia Tong cong ty.

Pidu 7. Théng bdo triéu tip hop PHPCD

1. Ngudi tri¢u tap hop Dai hoi ddng ¢d dong phai giri théng bdo m&i hop dén tat
ca cic cb dong trong danh séch ¢b dong co quyén dy hop cham nhit 13 21 ngdy trude
ngay khai mac cudc hop (tinh tr ngdy ma théng bdo duge giri hodc chuyen di mot cach
hop 1€). Thong bao moi hop phii ¢6 tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép; ten,
dia chi lién lac cta cd ddng, thoi gian, dia diém hop va nhiing yéu ciu khic ddi véi
nguot dy hop.

2. Théng bao hop PHPCP duge gui cho tit ¢4 céc cd dong bang phuong thirc
bio dam, ddng thdi cdng bd trén trang thong tin dién tir cda Tong cong ty va Uy ban
chimg khodn Nha nuée, S& giao dich chung khoan (truong hop Téng cong ty di duge
niém yét hodc ding ky giao dich ¢6 phan trén S¢& giao dich ching khoan).

Pidu 8. Chwong trinh, nji dung hop Pai hgi ddng cb dong

1. Chuong trinh hop DHDCD, cic tai liu lién quan dén cic van dé s& dugc bidu
quyet tai dai hoi duge gui cho céc cb /ddng va/hodc dang trén trang thong tin dién tr cia
Téng cong ty va Hé thdng truc tuyén trong truomg hop c6 6 chic bd phiu dién tir.
Trong trudng hop tai liéu khéng dwge gri kém théng bao hop PBHDCD, théng bao mof
hop phai néu rd dia chi trang thong tin dién tr & cac cd dong co thé tiép can, bao gbm:

- Chuong trinh hop, céc tai li¢u s dung trong cudc hop;

- Danh sach va thdng tin chi tiét cda cac Ung vién trong trrong hop bau thanh
vién HbQT, BKS;

- Phiéu biéu quyét;
- Mu chi dinh dai di¢n theo 1y quyén du hop (tham khao);
- Dy thao nghi quyét d6i v6i timg vn dé trong chuong trinh hop.

2. Kiém toan vién hodc dai dién Céng ty kiém toan c6 thé duoc moi dy hop
PHDCDP dé phat biéu ¥ kién tai DHDCD vé céc vén dé kiém todn.

3. B4 sung chuong trinh hop ciia PHPCD:

a) C ddng hodc nhom ¢ déng theo quy dinh tai khoan 3 DPidu 11 Pidy 1é Tong
cong ty c6 quyén kién nghj vn d& dua vao chuong trinh hop PHDCD.

- Kién nghi phai bing vin ban va phii dugc giri dén Tdng cong ty it nhat ba (03)
ngay lam vigc trudc ngay khai mac cudc hop PHDCD.

- Kién nghj phai ghi rd tén cb dong, sb lugng timg loai cb phan coa cd dong, van
dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

b) Nguoi tri¢u tap hop PHPCD co quyén tir chéi kién nghi quy dinh tai Diém a,
Khoan 3 Piéu nay néu thudc mot trong céc truong hop sau:

- Kién nghj duge giri dén khong dung quy dinh tai Piém a Khodn nay.
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- Vo thoi diém kién nghi, ¢d déng hojc nhom cb dong khong nam giir du tir 5%
cb phan pho thdng trd 1én theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 Diéu l& Téng cong ty.

- Van @& kién nghi khéng thudc pham vi tham quyen quyet dinh cua PHBCD.
- Cac trudng hop khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 Tong cong ty.

¢) Trudng hop tur chéi kién nghj thi HDQT phai tra 161 cho ¢b dong bang van ban
chim nhat 1a 02 ngay lam vi€c trude ngay khai mac cudc hop Pai hdi dong ¢ dong va
néu rd ly do.

d) Cé ddng hodc nhom c¢d dong cd quyen yéu cau Ban klem soat lam viéc voi
HPQT trong trudmg hgp khéng dong y voi quyet dinh cia HDQT vé viée nay.

d) Ch ddng hodc nhom cb dong dwoc chip thuén kién nghi bd sung chuong trinh
hop phai cung cap cho Chu tich HPQT céc tai liéu can thiét d& Ban t5 chirc Pai hoi
chudn bj, in 4n va phat cho cac cd dong du hop tham khao va thao luén, ddng thoi chuin
bi dy thao nghj quyét vé ndi dung nay.

e} Nguoi tri¢u tdp hop Dai hji dong cb dbng phai chéap nhén va dua kién nghj quy
dinh tai Piém a) Khoan nay vao du kién chwong trinh va ndi dung cuge hop, trir trudng
hop quy dinh tai Diém b) Khoan nay; kién nghi dugc chinh thic bd sung vao chuong
trinh va ndi dung cude hop néu duge Pai hoi dong cb dong chép thuan.

Pidu 9. Cach thire diing ky, Gy quyén tham dy hop PHPCP

DHBCP c¢6 thé t6 chirc theo hinh thic Dai hoi truyén thong hoic Pai hoi truc
tuyén hoic két hop ca hai hinh thirc tity theo quyét dinh ciia ngudi tridu tap Dai hoi. C6
dong dang ky tham dy PHDCD theo cac quy dinh sau day:

1. Trudc ngay khai mac cudc hop PHPCD:

Dé chufn bj tdt cho cong tic t& chie Pai hdi, ¢d dong co thé ding ky vé vige
tham dy cudc hop PHDCD trudce théi han ghi trong Thong bao mdi hop PHDCD. Viée
ding ky néu tai khodn niy c6 thé gom mét trong cac cach thirc sau: dang ky tryc tlep,
qua dién thoai, fax, gui thu hofic giri thu dién tir cho Téng cong ty, ding ky truc tuyén.
Céch thire diing ky cy thé dwgce hudng din tai Théng bao moi hop.

2. Vao ngay t5 chirc hop PHDCD:
a) Ddi véi Dai hoi truyén théng va cb dong dén du hop truc tiép:

- Truge khi khai mac cuge hop, Téng cong ty tién hanh thu tyc déng ky cb dong
va phai thuc hién viéc déng ky cho dén khi cac co dong c6 quyén dy hop c6 mit dang ky
hét. Ch dong ho#ic dai dién theo Uy quyén cia c& dong dang ky du hop phai Xuat trinh
Thu moi, Ching minh nhén dan/thé can cuée cong dan/Ho chiéw/Chirng minh si quan
quén d6i ban gdc va gidy iy quyén hop €.

- Khi tién hanh ding ky co dong, Tong cong ty s& cap Thé biéu quyet cho ting cd
d6ng hodc dai dién duge uy quyén co quyén biéu quyet trén do co ghi so dang ky, ho va
tén clia cb ddng, ho va tén dai dién dwoc uy quyén va sé phiéu biéu quyét ctia cd dong
do.

- Cb ddng hodc dai dién dugc uy quyen dén sau khi cugc hop khai mac ¢é quyén
ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia biéu quyet tai Dai hdi ngay sau khi dang ky;
Ch toa khdng cd trach nhiém dirng Pai hoi dé cho cb dong dén muodn dang ky va hiéu
lyc clia nhitg ndi dung da duoc bidu quyét trudc do khéng thay dbi.

b) Pbi véi Pai hdi truc tuyén va ¢ dong chi tham dy thong qua Hé théng truc
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tuyén'

- MJbi ¢b dong s€ dugc cung cAp mot tai khoén truy cap va mét khiu dé déng nhap
vao Hé théng truc tuyen Tai khoan truy cép cua cd dong s& dugc ma hoa d dam bao
xac thuc tu cach ¢b déng tham du. Téng cong ty théng bao cho cd dbng tai khoan truy
cap vamat khau tai Théng bao mdi hop.

- Céc ¢b dong ding ky dy hop theo hinh thic trire tuyén s& dugc xéc thye tu cach
tham dy DHDCD va duoc xem la ¢d mdt tai Pai héi néu da tuan thi dang, day du céc
trinh ty, cach thirc ma Hé thdng truc tuyén yéu cau & xac thuc tr cach cé dong va ding
ky tham du.

- C6 déng muén tham dy hop thdng qua Hé théng truc tuyén phai dap tmg céc
diéu kién quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Quy ché nay va c6 nghia vu:

+ Bdo mat c4c thong tin lién quan dén tai khoan {truy cép nhu: t@n, céc yéu 6
dinh danh khac (néu co) ctia tai khoan truy cip va mat khau déng nhép aé dam bao rang
chi ¢6 cb dong mai ¢ quyén thuc hién viée du hop trén H¢ thong truc tuyen trir trueong
hop cung cép cho ngudi dai dién theo Gy quyen du hop ciia c6 déng. C6 déng co trach
nhiém bao dam nguoi dai dién theo Uiy quyén s& tuéin thi quy dinh tai Khoan nay twong
tw nhw ¢6 dong.

+ Chiu trach nhiém vé ‘moi ri ro, tranh chap lién quan dén viéc dy hop thuc hién
bang taj khoan truy cép coa ¢o dong trén He théng truc tuyén. Viée thuc hién dy hop va
bleu quyet trén Hé thong truc tuyén bing tén truy cép vol ding mét khau va/hoic céc
yéu td dinh danh khéc s& dwoc mic nhién coi 4 § ¥ chi cia ¢ dong.

+ Phai thudng xuyén cép nhét thong tin sb dién thoai, dja chi lién lac, dia chi thu
dién tr chinh xac, day du, trung thyc tai noi lwu ky chitng khoan d€ dam bao nhin dugc
thong bdo tai khoan truy cép va chiu hoan toan trach nhiém d6i véi cac thong tin da dang
k¥ nay.

c) Déi véi Pai hoi t§ chire k&t hop cac hinh thitc quy dinh tai diém a) va b) khoan
nay:

- Céc ¢b dong den dw hop truc tiép tai Dai hoi s& thyc hién thi tuc ding ky ¢b
déng theo quy dinh tai diém a khoan nay.

- Céc ¢b dong chi du hop thong qua H¢ théng tryc tuyén thwc hién tha tuc ding
ky ¢ dong theo quy dinh tai diém b khoan nay.

- Truomg hop co dong da dang ky dy hop théng qua H¢ théng truc tuyen nhung
van dén dy hop/tiy quyén du hop truc tiép thi Tong cong ty t& chire ding ky ¢d déng nhu
quy dinh d6i v&i cb dong dén dy hop truc tiép.

3. Uy quyén tham dy PHPCD:
a) P6i v6i tiy quyén du hop Daj héi truyén théng;:

Néu cd déng khong thé tham dy Dai héi thi c6 thé Gy quyén cho dai dién coa
minh tham dy, viéc uy quyén cho ngudi dai dién phdi dugc 1ap thanh vin ban theo quy
dinh coa phap lugt vé dan sy (tham kbhdo méu ciia Tong cong ty da giri kém thu mdi hop)
va phai dam bao cac yéu cau sau day:

- Truong hop cb dong c4 nhan 14 ngudi uy quyén thi gidy ay quyén phai c6 chir
ky cia c6 ddng do va ca nhan, nguoi dai dién theo phap luét cta tb chirc dwoc by quyén

du hop;
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- Trudng hop cb déng td chic 1a nguoi uy quyén thi gidy vy quyen phai c6 chir
ky clia ngudi dai dién theo Gy quyén, ngudi dai dién theo phap tuat cla cd dong t6 chirc
va ca nhan, ngudi dai dién theo phap udt ciia td chite duoc Gy quyén du hop;

- Trong truong hop khéc thi gidy uy quyen phai c¢6 chir ky cia ngudi dai dién
theo phép ludt cia c6 déng va nguoi duge uy quyén du hop.

- Ngudi dwoc uy quyén du hop PHDCPD phai ndp van ban uy quyén trrde khi vao
phong hop.

- Truong hop ludt su thay mét cho nguoi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, vige
chi dinh ngudi dai dién trong truong hop nay chi duoc coi la c6 higu luc néu gidy chi

dinh nguoi dai dién d6 duoc xuét trinh ciing voi gidy uy quyen cho luét su hodc ban sao
hop 1€ cla gidy uy quyén d6 (néu trude d6 chua dang ky voi Tong cong ty).

b) Péi voi iy quyén du hop Dai hoi trre tuyén trén HE thdng truc tuyen Co dong
c6 thé ay quyén cho nguoi khac dy hop Dai héi truc tuyén. Quy dinh cu thé vé iy quyén
s& do HPQT quyét dinh va théng bao cho ¢b dong cling voi tai Héu Pai héi.

Piéu 10. Cic diéu kién tién hanh hop Dai héi dong cb dong

Diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong ¢b dong duoc quy dinh tai Didu 18 Didu 1&
Tong cong ty.

Piéu 11. Hinh thitc théng qua Nghi quyét Dai hdi dong cb dong

bai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét thude tharn quyén bang hinh thic

biéu quyét tai Pai hoi truyén théng va‘hodic Pai héi true tuyén vashodc 14y v kién bing
van ban va/hodc céac hinh thire khac theo quy dinh ciia phap [uit hién hanh.

Diéu 12. Cach thire biéu quyét va kiém phiéu tai DHPCD

1. Cdc nji dung biéu quyét tai cujc hop DHDCP

a) Bidu quyét thong qua céc ndi dung vé thu tuc & chirc cude hop, gom:
- Théng qua chuong trinh nghi sy cua cude hop;

- Théng qua danh sach Ban kiém phiéuy;

- Théng qua quy ché bau cir/kiém phiéu;

- Théng qua danh sach bau ctr;

- Théng qua Bién ban va nghj quyét cudc hop.

b) Bidu quyét théng qua cic cac van dé trinh DPHDCH quyét dinh, trir viéc biu
thanh vién HPQT va BKS.

c) Bo phiéu bau cir thanh vién HPQT va BKS: Viéc bau thanh vién HDQT va
Ban klern sodt dugc thue hién theo phuong thirc bau ddn phiéu, theo d6 rno1 co dong co
téng s& phidu biéu quyét twong tng voi tong so cd phan so hiru nhén voi s6 thanh vién
duoc bau cia HDQT hogc Ban kiém soat va cb ddng co quyen dén hét hodc mdt phin
tong s& phidu bau ciia minh cho mét hoic mot sb ung cu vien. Nguoi trang cr thanh
vién HDQT hodgc thanh vién BKS duge xéac dinh theo s6 phleu bau tinh tir cao xudng
thap, bat diu tr frng ctt vién c6 s phiéu biu cao nhét cho den khi dd s6 thanh vién quy
dinh. Tmorng hO'p c6 tir hai ing ctr vién tro 1én dat cling s6 phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cung cda HDQT hodc BKS thi s& tién hanh béu lai trong s6 cac ung cur
vién cé s6 phiéu bau ngang nhau hoic tua chon theo tiéu chi quy ché bau ci.
Z/Irang 7

2. Cdch thikc bidu quyét:
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D6i v6i mbi hinh thirc t6 chirc Dai hdi truyén théng hoic Dai hoi tryc tuyén hodc
ket hop, ¢o déng c the biéu quyét tai DHDCD theo mdt trong cac hinh thic sau d6i voi
mdi ndi dung biéu quyét:

a) Bo phiéu truyén thdng: bo phiéu truc tiép tai Dai hoi hodic iy quyén cho mot
ngudi khac hodc thyc hién bd phiéu tir xa (g thu, fax, thu dién t);

b) Bo phicu dién tir. chi thyc hién trong truong hop nguoi triéu tip DPHDCD
quyét dinh 4p dung va thong bao dén c¢6 déng hinh thirc bd phiéu nay.

pé thuc hién bod phleu dién tir, cb déng phai ddp g céac didu kién dé truy nhap
va biéu quyet trén He thong truc tuyén: cé thiét bi két ndi internet va thyc hién tht tuc
xéc thuc ¢b déng (mdy tink, mdy tinh bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tir khde, ...).

3. Biéu quyét tgi cubc hop PHDPCD

a) Biéu quyét theo phuong thirc truyén thdng dbi véi cé dong dén/ity quyén du
hop truc tiép:

- Biéu quyet thong qua céc ndi dung vé thi tuc td chuc cude hop quy dinh tai
diém a khoan 1 Diéu nay duge tién hanh theo phwong thie cd déng gio thé bidu quyét va
liy két qua theo da so.

- Biéu quyét théng qua cac quyet dinh cia PHDCD quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu nay duge thuc hién bang phiéu biéu quyét duoc phat tai DHPCD theo s ¢b phan
s& hiru clta ¢b dong, vdi cac phuong 4n “T4n thanh”, “Khéng tan thanh” va “Khéng ¢6 ¥
kién”.

- Bo phiéu bau cir thanh vién HDQT va BKS quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu
nay: thyc hién bang phiéu bau cir duge phat tai DPHDCD theo s6 ¢b phén s hitu clia ¢6
ddng.

b) B3 phiéu dign tit/hinh thirc dign ti khdc:

- M3i c6 déng dang nhap vao H¢ théng tryc tuyén théng qua tai khoan truy cédp
ma cb déng dugc cung cap tai Théng bao moi hop va thuc hién bo phiéu trén Hé théng

truc tuyen Hudng dan cu thé viéc thyce hién bo phleu dién t s€ duge quy dinh tai Quy
ché t6 chirc DPHDCP hojc Huéng dan sit dung Hé théng truc tuyén.

Khi thyc hién bd ph1eu dién tir trén Hé théng tryc tuyén, ¢d dong phai tudn th
cac nghia vu quy dinh tai diém b khodn 2 Diéu 9 Quy ché nay.

-C6 déng thyc hién quyén bidu quyét, bau cir thong qua hinh thirc bo phiéu dién
tlr tai Hé théng truc tuyén nhu sau:

+ Biéu quyét thong qua céc ndi dung v& thit tuc té chire cudc hop va cac quyét
dinh cua DPHDCD quy dinh tai Diém a, b Khoan 1 B1eu nay: ¢o ,dong thyc hién theo
huémg dén tai phan Biéu quyét trén Hé théng truc tuyén cho timg vén dé biéu quyét.

+ Déi v6i ndi dung biu cir thinh vién HDQT/BKS quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1
Didu nay: thue hién theo hudng dén tai phan Béu cir trén Hé théng trwc tuyén cho ndi
dung cin bau ctr.

-Cb dong co thé bleu quyet bau cit bd sung cho nhitng ndi dung phat sinh. Ké tir
thoi diém két thuc bd phleu Hé théng truc tuyén s& dugc khoa lai va cd déng khong thé
thyc hién biéu quyét, bau cir dbi véi ndi dung da bj khoa.

- Théi gian ¢ dong co thé bit déu truy cép H¢ théng tnrc tuyen dé thyc hién b
phiéu dién tir s& do Hoi dong quan trj quyét dinh va théng béo cho cb ddng cung véi tag
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liéu Pai hoi.
- Viée bo phiéu dign tir c6 thé thye hién truée khi DHDCD dién ra va/hoic theo
dién tién tai PHDCP theo quyét dinh ctia HPQT.

- Viéc uy quyen bo phiéu dién tir ciia ¢b ddng (ndu co) s& thyue hién theo quy dinh
tai Diém b Khoén 3 Piéu 9 Quy ché nay.

4. Truong hop Tong cong ty td chirc biéu quyét theo nhiéu hinh thuc (bo phleu
trién théng va bo phiéu dién twr), cb (dong chi duge lya chon 1 hinh thic bidu quyét.
Trudng hop cb ddng thue hign bo phidu theo c4 hai hinh thire dbi v6i cing mét noi dung
bleu quyet hinh thirc bé phiéu dién & s& duge uu tién lya chon va phiéu bidu quyét
truyén théng s& khong dugc tinh vio két qua biéu quyét.

5. Hinh thire biéu quyet/bo phleu cu thé duoc thuc hién theo Quy ché lam viée,
Quy ché bau cir tai cudc hop Dai hoi dong ¢6 dong.

6. Tqéng cong ty s€ nghién ciru ap dung cdc cong ngh¢ thdong tin hién dai dé cb
dong co thé tham du va phat biéu y kién tai cudc hop BIIDCD t6t nhit.

7. Kiém phiéu:

a) Ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phleu tai noi t6 chitc PHDCP. Ban kiém
phleu cd quyen sir dung thém nhén sur gilp viée dé klem phiéu. Trong truémg hop c6 yéu

cdu cua c6 dong, Chu toa cude hop co thé moi mét sb ¢b dong dai dién tham gia giam sat
qué trinh kiém phiéu.

b) Viéc tong hop két qua kiém phiéu duge thue hién nhu sau:

- Tai thoi diém kiém phleu Ban kiém phiéu s& tong hop két qué bo phiéu truyen
théng va/hodc két qua bo phiéu dién tir dé 14p Bién ban kiém phiéu va/hojc Bién ban biu
cl.

- Két qué kiém phleu s& duoc tinh bing tong két qua biéu quyét bo phidu truyén
théng va/hodc két qua biéu quyét bo phiéu dién tir.

Pidu 13. Piéu kién dé Nghi quyét PHPCP dugc thong qua

Nghi quyét Pai hgi dong cb dong théng qua theo quy dinh tai Piéu 20 Didu ¢
Tong cong ty.

Piéu 14. Thong bao két qua kiém phiéu tai PHDCD

L. Sau khi Ban kiém phiéu hoan it cong viéc kiém phiéu, 14p bién ban va béo
cao Chu toa dai héi. Chu toa dai hdi s& moi Ban ki€m phicu 1én c6ng bd két qua trude
DHDCD.

2. Chu toa Dai hoi, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phleu phai lién ddi
chiu tréch nhi¢m vé tinh trung thye, chinh xac clia bién ban kiém phiéu; lign d6i chiu

trach nhiém v& céc thiét hai phat sinh tir céc quyét dinh dugc théng qua do kiém phiéu
khoéng trung thwe, khéng chinh xéc.

Piéu 15. Lip bién ban hop PHPCD

1. Thu ky cuge hop PHDCD chiu trich nhi¢m ghi toan b dién bién Pai hot, lap
bién ban va d& nghi PIDPCP thong qua tai cude hop. Ngoai ra, dién bién Pai hoi co6 thé
duge ghi 4m hodc ghi va luu gilr dudi hinh thire dién tir khéc.

2. Bién ban dugc lap bing tiéng Viét, c6 thé lap thém bang tiéng Nudc ngoai.
Bién ban phai bao gdm céc ndi dung quy dinh tai Biéu 22 Didu 18 Téng cong ty. Néu cb
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sy hiéu khic nhau gitta tiéng Viét va tiéng Nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bing
tiéng Viét dwoc 4p dung.

3. Bién ban hop Pai hoi ddng cbd déng phai dwoc lap xong va duge Dai hoi thong
qua trwde khi két thic cude hop.

4. Chi toa va thu ky cudc hop PHPCPD phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh
trung thye, chinh xac¢ cta ndi dung bién ban,

5. Bién ban hop DPHDCB, phy luc danh sach cb dong ding ky du hop, vin ban ty
quyén tham du hop va tai lidu ¢ lién quan phai dwoc Iuu gift tai tru s& chinh ctia Tong
cong ty.

6. Bién béan hop DPHDCD dugc coi la béng ching xéc thuc v& nhitng cong viée di
duoc tién hanh tai cudc hop PHDCP.

Pidu 16. Cdch thirc phin ddi quyét dinh cia PHPCD

L. Trong vong 10 ngay ké tir ngay bién ban hop PHPCD dugc cong bd, cd dong
cH quyén guiy kién bang vin ban cho Chil toa dai hdi dé phan dbi nhimng nbi dung bién
ban ma ¢6 déng cho rang khong phan 4nh trung thyc nhing cong viée d3 duoc tién hanh
tai cupe hop DPHPCD. Y kién phan dbi phai néu rd 1y do phan dbi va bing ching dé
chirng minh.

2. Chu toa DPHDCD s& trigu tap cudc hop xem xét nhiing y kién phan ddi véi
thanh phin bao gdm: Chu toa cudc hop PHDCD, Thu k¥ cudc hop, dai dién Ban klem
phiéu, ngudi giam sat kiém phiéu (neu ¢0), dai dién Ban/b) phén kidém tra tr cich cb
dong va mot c6 dong khac khdng nim chirc vy quan Iy trong Tong cong ty.

3. Bién ban hop xem xét ¥ kién phan ddi phai dugc ghi chép tom tit ndi dung
phan ddi, 1y do cung nhitng bang chimg chirng minh. Phén két ludn cta bién ban phai
néu rd nhiing ¥ kién phan dbi c6 hop Iy va ¢6 can clr hay khong, dbng thoi co két luan
cudi cling v& tinh xac thyc cac nghi quyét, quyét dinh cia DPHPCD duge ghi trong Bién
ban hop PHBCD.

4. Cén ctr ket ludn ctia cude hop giai quyét, Chi toa cude hop giri viin ban phan
hdi/théng bao dén ¢b déng co ¥ kién phan dbi.

Piéu 17. Cong bb Bién ban hop, Nghj quyét PHDCD

Bién bdn, Nghi quyet cufc hop PHDCD, tai liéu kém theo trong Bién ban, Nghi
quyét hoic Bién ban kiém phiéu (trong truomg hop liy ¢ kién cb ddng bing vin ban) s&
duoc cong bé trén trang thong tin dién tir cua Téng cdng ty trong théi han hai muoi bon
(24) gio k& tir khi két thic cudc hop hodc giri cho tit ca céc ¢d dong trong thoi han 15
ngay ké tir ngay két thuc cude hop.

Piéu 18. Viégc PHPCD théng qua Nghi quyét bing hinh thirc 14y y kién bing
vin ban

1. Muc dich cua viéc lay ¥ kién cb déng bang vin ban 1a nhim giai quyét nhanh
va kip thoi nhitng van d& cin c6 sy thong qua caa DPHPCD.

2. Thém quyen thé thire, cach thirc kiém pthU. thong bao két qua kiém phiéu 1iy
¥ kién cb dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cia PHPCP duoc thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 21 Diéu 1& Tong cong ty.

3. Quy trinh ldy ¥ kién cb dong bing vin ban:
a) HPQT ban hanh nghi quyét vé& noi dung cén 14y ¥ kién c6 dong béng vin ban.
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Thyc hién cht danh sach cb dong tai thoi didm ma HPQT gii phiéu lay ¥ kién.

b) HPQT phai chudn bj phléu lay ¥ kién, dy thao nghi quyét DPHDCD va cac tai
ligu gidi trinh dy thao nghj quyét. N6i dung phiéu lay ¢ kién theo quy dinh tai khoan 3
Piédu 21 Pidu 16 Toéng cong ty.

Trudng hop lay ¥ klen ¢d ddng bing vin ban theo hinh thirc bo phléu dién
ti/hinh thie dién tir khac, cd dong thue hién biéu quyet trén Hé théng tryc tuyén. Phiéu
bidu quyét trén Hé thdng truc tuyén khong bao gdm Diém g Khoan 3 Piéu 21 Diéu 1é
Téng cong ty.

¢) HDQT giri, cong b6 tai lidu cho céc ¢b dong trong mot thoi gian hop ly dé xem
xét bidu quyet va phai giri it nhit mudi (10) ngay trude ngay hét han nhan phiu 13y ¢
kién. Yéu ciu va cich thirc gii phleu lay ¥ kién va tai lidu kém theo duoc thue hién theo
quy dinh tai khoan 3 Piéu 17 Didu 18 Téng cong ty.

~d) C6 dong giri phiéu lay ¥ kién vé Téng cong ty theo khodn 5 Pidu 21 Diéu 18
Téng cong ty.

Tr1r0‘ng hop viée lay ¥ kién béng van ban cé hinh thirc bo phléu dién tir thi ¢
dong dugc cap tai khoan va mat khau dé truy cép va thuc hién biéu quyet trén Hé théng
trwe tuyén. C6 dong thyc hién bo phiéu dién tir phai dap tng céc diéu kién quy dinh tai
Piém b Khoan 2 Didu 12 Quy ché nay va ¢ nghia vu theo quy dinh tai Diém b Khoan 2
Pidu 9 Quy ché nay.

Truong hop Tong cong ty td .chie biéu quyét theo nhiéu hinh thirc (b phleu
truyén théng va bo phiéu dién tir), cb déng chi dwoc lya chon 1 hinh thitc bidu quyét.
Truwong hop cb dong bo phleu theo ca hai hinh thire thi phleu dién tir s&€ dwogc wu tién lua
chon va phleu { kién gidy s& khong dugc tinh vao két qua biéu quyet

_¢) HbQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu theo quy dinh tai khoan 6 Didu
21 Diéu 1€ Tong cong ty.
f) Bién ban kiém phiéu phai duoc giri dén cac cd dong theo quy dinh tai Khoan 7
Didu 21 Piéu 1é Tong cong ty.

g) Nghi quyet theo hinh thirc liy ¥ kién cd dong bing vin ban duoc thong qua
khi dugce c6 dong bleu quyét chap thuan theo quy dinh tai Pidu 13 Quy ché niy va co
gia tri nhu nghi quyet dugc thong qua tai cudc hop DPHDCD.

h) Phiéu lay ¥ kién d4 duoc tra 19, bién ban kiém phiéu, nghi quyét d3 duoc
thdng qua va tai li¢u ¢ lién quan gui kém theo phiéu iy ¥ kién déu phai duge luu gift
tai try s& chinh cta Téng cong ty.

Chuong 111
HOI PONG QUAN TRI
Piéu 19. Vai tro, quyén va nghia vu caa HDQT
Vai tro, quyén va nghia vy cia Hoi ddng quan tri dwoc quy dinh tai Piu 153
Luét Doanh nghiép va Didu 26 Diéu 1& Tong cong ty.
Piéu 20. Quyén va Nghia vu ciia thanh vién HDQT

1. Thanh vién Hoéi ddng quan tri co day dt cac quyén theo quy dinh ctia Lut
Chimg khoan, phép ludt lién quan va Piéu I8 Tong cong ty, Quy ché noi bd vé quan tri
Téng cong ty trong d6 c6 quyén duge cung cdp cic thong tin, tai lidu vé tinh hinh tai
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chinh, hoat dong kinh doanh ctia Tong cong ty va clia cac don vi trong Tong cong ty.

2. Thanh vién Hbi ddng quan trj c6 nghia vu theo quy dinh tai Didu 1& Téng cong
ty va céc nghia vy sau:

- Thye hig¢n cac nhiém vy cuia minh mot cach trung thuc, can trong vi 1gi ich cao
nhat clia ¢ dong va cuia Tong cbng ty;

- Tham dy day du cac cudc hop cua Hoi dong quén tri va co ¥ ki€n vé cac van dé
duge dua ra thao ludn;

- Béo céo kip thoi, day du voi Hoi dong quan tri cac khoan thi lao nhén duoc tir
cac cong ty con, cong ty lién két va cac to chire khac;

- B4o céo Hoi dong quén tri tai cudc hop gan nhit cac giao dich gitta Tong cong
ty, cong ty con, cong ty do Tbng cong ty ndm quyén kidm soat trén 50% tré 1én vén diéu
18 v&i thanh vién Hoi dong quan trj va nhitng nguoi ¢6 lién quan cla thanh vién dé; giao
dich gitta Tong cbng ty vdi cong ty trong do thanh vién Hoi ddng quan tri 1a the‘mh vién
sang lap hodic 12 ngudi quan 1§ doanh nghiép trong thdi gian 03 ndm gan nhét trudc thoi
diém giao dich;

- Thyc hién cong b théng tin khi thyc hién giao dich ¢§ phiéu ctia Téng cong ty
theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 21. S6 lugng, nhiém ky va co cdu thanh vien HDQT
_ S6 lugng, nhigm ky va co cAu thanh vién HDQT theo quy dinh tai Diéu 25 Didu
18 Tong cong ty.
Didu 22. Tiéu chuén thanh vién HPQT
1. Thanh vién Hoi déng quan triﬁ phai dap ing céc tiéu chuén va diu kién theo
quy dinh tai Khoan 4 Diéu 24 Dieu 1& Téng cong ty.

2. Thanh vién doc 1&p HDQT co céc tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai
Khoan 5 Bidu 24 Diéu 1& Téng cong ty,

Piéu 23. Pé cik, tng cir thanh vién HPQT
1. Biéu kién tng cir hodc d& cir thanh vién HPQT

a) Ngudi ing ctr la c6 déng ca nhan phai nim git it nhat 5% cb phan ¢ quyén
biéu quyét clia Tong cong ty tinh dén ngiy chbt danh sach ¢d dong c¢o quyén dy hop
DHDCD.

b) Ngudi duge de ctr phai dugc cd doéng/nhom b dong ndm giir it nhat 5% cb
phan c6 quyén bidu quyet clla Tong cong ty tinh dén ngay chét danh sach cb dong cb
quyén dy hop DPHBCD dé cur.

2. $6 lugng Gmg ctr vién HDQT

a) S luong Gmg vién dé bau vao HDPQT do céc cb dong co da didu kién tng cw,
dé cr va dam bao bing hoic lén hon so thanh vién HDQT du kién bau. Cac ¢b
dong/mhom cd dong ing cl/dé clr voi s6 luong theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 24 Diéu
1¢ Tong cong ty.

b) Ngudi tr ing cir va duoc dé cir phai giri hd so tng cir hop 1é va ding han theo
quy dinh.

¢) Néu sau khi céc ¢6 dong {ung cu hodic dé cir ma van chua du sb ing cir vién cin
thiét, HDQT duong nhiém c6 quyén dé cir thém (ng vién di tidu chudn theo quy dinh tai
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Quy ché nay, Piéu 1¢ Tong cong ty va phép ludt hign hanh. HDQT s bidu quyét theo
nguyén tic qué ban dé chon ra ing vién HDQT véi céc didu kién nhu sau:

- Ung ctr vién phai dam bao ddp tng tit ca cic tiéu chuin va diéu kién cha thianh
vién HPQT.

- Ung vién phai c¢o ddy du hd so tmg cir theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Téng hop danh sach Ung vién HDQT

a) Sau khi hét han nhan ho so (mg ct va & cir, HDQT duong nhiém tong hop
danh sdch cac ung vién c6 du diéu kién d€ cong bd dén cdc c6 ddng theo quy dinh.

b) Danh sach ng cir vién hop 1¢ phai duge DHDCD théng qua trwde khi tién

hanh bau ctr. Vide bidu quyét thong qua danh sach tng vién tién hanh bing cch gio the
bidu quyét va 14y két qua theo da sb.

4. H6 so v thoi han nhén hd so g cir/dé cir dé bau vao HDQT
a) Hd so @@ ciring cit HDQT

- Pon tng ¢t tham gia HDQT trong d6 ¢6 cam két cta tmg vién HPQT vé tinh
trung thyce, chinh xéc va hop Iy cua cdc théng tin ca nhan dugc cong bo va cam ket thye
hién nhiém vy mgt céch trung thyc néu duge biu lam thanh vién HDQT;

- So yéu 1y lich do dng vién tu khai;

- Gléy x4¢ nhan sb ¢b phén ma cb dong (néu ty émg cir) hodic ¢b dong, nhém cb
déng (néu dé cir) s& hitu hodc gidy to tuong duong cta cong ty ching khodn noi (nhom)
¢o dbng d6 m¢ tai khodn hodc cia Trung tam luu ky chimg khoan Viét Nam tinh dén
ngay chét Danh sach c6 dong cho muc dich hop DHDCD;

- Bién ban hop nhém va Danh sach nhém ¢ déng (trwong hop tng vién dugc
nhém c6 dong de cir);
- Ban sao ching thyc: Ching minh nhan dan/Hé chiéu, ho khdu thuong tri, cic
bang cdp thé hién trinh d6 chuyén moén.

- Céc hd so khéc dé xac dinh tidu chuan, diéu kién theo quy dinh phép luat.

HO so tmg vién phdi dugc I8p bing tiéng Viét. Cic bin sao tiéng Viét va cac ban
dich tir tiéng nudc ngoai sang tieng Viét phdi dugc co quan ¢6 thim quyén chimg thuc
theo quy dinh cua phéap luat.

b) Thdi han nhan hd so @& Gng ci/dé cir HDQT

- Hb so tham gia tng cir/dd cir co thé ndp truc tiép hodc giri qua thu bao dam vé
tru s& chinh ctia Tong cong ty trude ngdy t6 chire hop DHPCP it nhét 10 ngay. Sau thoi
gian nay, c¢d déng khong tng ct, d& cit, hodc tng ctr vién khong dam bio di tiéu chuén
va didu kién theo quy dinh, viéc @ cir s& do HDQT thyuc hién theo theo quy dinh tai Quy
ché nay.

- Chi nhiing hd so d& cir/ang cir dap ang du didu kién d& ci, Gng cix va nhitng dng
ctr vién dap ung du didu kién 13 thanh vién HDQT méi duoc dua vio danh sich tng cir
vién cong bd tai cude hop PHDCD.

Piéu 24. Céch thire bau thanh vién HPQT

1. Vige biu thanh vién HDQT thuc hién theo phwong thirc bau ddn phiéu quy
dinh tai Diéu 18 Tdng cong ty, Quy ché nay va quy ché biu cu.
L]‘rang 13
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2, ’Két qué kiém phiéu duoc lap thanh van ban ¢6 chit ky cha cac thanh vién Ban
ki€m phieu va duge Trudng ban kiém phicu cdng bd trude DHDCD.

Pidu 25. Céc trwdng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vien HPQT

1. Viéc miéq nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT dugc thuc hién theo quy dinh
ctia phap luat va Di€u I¢ Tong cong ty.

2. HBQT phai hop va trinh DHBCB mién nhiém thanh viér} HDQT dbi vai céc
truong hop quy dinh tai khodn 1 DBiéu 160 Luat Doanh nghi€p va Piéu 1§ Tong cong ty.

3. Thanh vién HPQT c6 thé bi bii nhiém theo nghj quyét cia PHPCD.
Piéu 26. Thong bio vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vien HPQT

Théng bao vé& biu, midn nhiém, bai nhi¢m thanh vién HPQT phii dugc cong b(":)
thong tin theo cac quy dinh cha phap luat, Biéu 1€ Tong cong ty va Quy ché vé cdng bd
thong tin cua Tong cOng ty.

Pidu 27. Biu, bii nhiém, mién nhiém Chi tich Hoi ddng quan tri

1. Chy tich Hoi dbng quan tri do Hoi dong quan tri bau, mi&n nhiém, bii nhiém
trong s6 cac thanh vién Hoi don g quan tri,

2. Trudng hop Cha tich Hoi ddng quan tri ¢6 don tir chitc hodc bi mién nhiém,
b#i nhiém, Hoi ddng quéan tri phai biu ngudi thay thé trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy
nhan don tir chitc hodc bj mién nhiém, bii nhiém.

3. Truong hop Cha tich Ho1 dong qudn tri ving mit hodic khéng thé thuc hién
dugc nhiém vy cba minh thi phai iy quyén bang van ban cho mdt thanh vién khac thuc
hién quyén va nghia vy cia Cha tich Hoi ddng quan tri. Trudng hop khong co ngudi
duge Gy quyén hosic Cha tich Hoi ddng quan tri chét, mét tich, bi tam giam, dang chap
hanh hinh phat tu, dang chip hanh bién phap xtr ly hanh chinh tai co s cai nghién bt
bude, co s& giao dyc bat bude, trdn khoi noi cur trd, bi han ché hodic mat nang luc hanh vi
dan su, c6 khé khin trong nhén thirc, lam chd hanh vi, bj Toa dn ¢Am dam nhiém chire
vy, cAm hanh nghé hodc lam cong viée nhit dinh thi cdc thanh vién con lai béu mdt
ngudi trong s6 cdc thanh vién giit chirc Chi tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da sd
thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cia Hoi ddng quén tri.

. . . Chu'qng v ) ]
TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HOI DONG QUAN TRI

Pidu 28. Hinh thirc hop va théng bdo hop HPQT
1. Hinh thic hop HDQT

a) HbQT hop thuong ky mdi quy it nhat mot (01) lan hogc hop bat thudng theo
quy dinh tai Piéu 1& Tdng cong ty. Cude hop HDQT duge tién hanh tai tru sé chinh coa
Téng cong ty hodc tai dia diém khac theo quyet dinh cta Chqg tich HPQT va dugc su
nhét tri coa HPQT.

b) Tuy theo didu kién va cac cdng cy, phuong tién hd tro thuc té tai thoi diém t6
chire cuge hop, HPQT ¢ thé hop truc tiép hodc tb chirc hop qua dién thoai hogc phuong
thtrc khéc hosic két hop gilta nhiéu phuong thire khi tit ¢4 hosic mot s6 thanh vién du hop
dang c6 mit tai nhirng dia diém khac nhau va véi didu kién 13 m&i thanh vién tham gia

hop du c6 thé:
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- Nghe tirng thanh vién khac cung tham gia phét bidu trong cudc hop.

- Trinh bay, trao doi truc tiép dugc véi tit ca cac thanh vién tham du vé ¥ kién
cua minh.

2. Céc trudng hop phai triéu tap hop Hoi dong quan tri bat thudng

a) Chi tich Hoi dong quan trj tridu tap hop Hoi ddng quan tri trong trudng hop
sau day:

- C6 d& nghj cha Ban kiém soat hogc thanh vién doc 13p Hoi dong quan tri;
- Co @& nghi cla Téng Giam déc hodc it nhdt 05 ngudi quan 1y khéc;
- C6 d& nghi cha it nhét 02 thanh vién Hoi ddng quan tri.

b) Pé nghi quy dinh tai Piém a Khoan 2 nay phai dugc 18p thanh vén bén, trong
d6 néu rd muc dich, vin d& cin thao luin va quyét dinh thude thdm quyén cia Hoi déng
quan tri.

¢) Chl tich Hai dong quan trj phai triéu tap hop Hoi dong qudn trj trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan dugc dé nghi quy dinh tai diém a khoan 2 bidu ndy.
Trudng hop khong tridu tap hop Hoi dong quan tri theo @& nghj thi Cha tich Hoi dong
quén tri pha1 chiu trach nhiém vé nhing thi¢t hai xdy ra d6i voi Ton g cong ty; nguoi dé
nghi co quyén thay thé Cht tich Hbi dong quan trj triéu tap hop Hoi dong quan tri.

3. Théng bao hop HDQT

a) Thong bao mdi hop va tai lidu hop cua phién hop HPQT phéi duge gui dén cac
thanh vién HDQT va nhiing ngudi tham du hop trong thoi han it nhit ba (03) ngay truée
ngay hop. Thanh vién HDQT néu nhu khong nhén duoc tai liéu hop ding thoi han do 16i
coa HPQT hay b6 phén truc tiép giri hd 80 cua Tong cong ty co quyén dé nghi hofin lai
ngay hop v Chu tich HPQT ¢6 nghia vu tb chirc lai theo d& n ghi ctia thanh vién HDQT.

b) Théng bio moi hop duge gii bing duong buu dién, fax, thu dién tir hodc
phuong tién phu hop khéc, nhung phai dam béo dén duoc dja chi cla ting thanh vién
HDQT da dugc dang ky tai Tong cong ty. Keém theo thong bao moi hop phéi ¢6 tai ligu
str dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cha thanh vién.

c) Thong béo m&i hop phai ghi rd thoi gian, dia diém hop, n6i dung hoic chwong
trinh hop, céc vén dé thao luin va quyét dinh.

d) Chu tich Hoi dong quan trj hodc ngudt triéu tip giri thong bao moi hop va céc
tai liéu kém theo dén cac thanh vién Ban kiém soat nhu d6i v&i cac thanh vién Hoi dong
quén tri.

¢) thanh vién Ban kiém soat co quyé“;n du cac cude hop Hoi dong quan tri; c¢o
quyén thao ludn nhung khong duge biéu quyét.

Pitu 29. Pidu kién t6 chic hop HPQT

1. Cac cudce hop cua HDQT duge tién hanh khi co it nhat ba phan tu (3/4) tong sd
thanh vién HPQT c6 mit truc tiép hoic théng qua nguoi dai dién theo Uy quyen.

2. Truong hop khong di s6 thanh vién dur hop theo quy dinh, cude hop phai dugc
triéu tap lan ther hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhét.
Cudc hop tridu tap lan thir hai duoc tién hanh néu co6 hon mét nira (1/2) s6 thanh vién
HDQT dy hop.

3. Thanh vién HPQT duoc coi 13 tham du va biéu quyét tai cude hop trong trudng
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hop sau ddy:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ngudi khic dén du hop theo quy dinh Didu 18 Tdng cong ty va
phdp luat doanh nghiép.

¢) Tham du va bidu quyét théng qua hoi nghi true tuyén hodc hinh thirc tuong tu
khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, fax, thu dién tr.

Di¢u 30. Thanh phin tham dy cic cudc hop HPQT

1. Thanh phén tham du cudc hop HPQT gdém Chi tich HPQT, cac thanh vién
HDPQT, dai dién BKS, Thu ky HDQT.

2. Ngudi trigu tap HDQT c6 thé moi thém Ban Tong giam déc va nhitng ngudi
quan ly khéc, dai dién céac t0 chic doan the tai Tong cong ty va cdc chuyén gia tham du
néu thdy can thiet.

3. Khi thio luin cac vin d& lién quan dén quyén loi va nghia vu coa nguoi lao
ddng, HDQT c6 thé mdi dai dién Ban chdp hanh cdng doan co s& Tong cong ty tham du.

4. Nhimng nguoi tham du cubc hop HDQT khong phdi 1a thanh vién HPQT co
quyén phat bidu y kién nhung khéng duoe bidu quyét.

Diu 31. Trinh tw thi tuc tién hanh cdc cude hop HPQT

1. Chuén bi cude hop

- Trix khi ¢6 quy dinh/yéu cdu khac caa HPQT, Téng Giam ddc chiu trach nhiém
t0 chirc chuén bi trudce cac ndi dung dé trinh bay tai cudc hop cia HPQT.

- Cac thér}h vién HPQT theo su phén cong thudng xuyén cia HPQT va theo
phan cong cu thé caa Chua tich HDQT c6 trach nhiém nghién ctru ho so, tai liéu cube
hop, le‘lm, viée voi cac bd phén lién quan cua Tong cdng ty, chuan bi ¥ kién bang vidn ban
vé cac van dé du kién dua ra thao ludn tai cude hop.

- B6 phan Thu ky/Trg 1y HDQT chju trach nhiém t6 chic hop, tap hop va gii tai
liéu.

- Trudng hop khdng thé tham gia cude hop, thanh vién HPQT va ngudi duge moi

hop cin théng bao cho HDQT va néu 18 ly do ving mit, ddng thoi guri HPQT ¥ kién
tham gia bang vin ban v& cac vin dé du kién dua ra thao luén tai cudc hop.

2. Trinh tu tién hanh cude hop

- Chu tich HPQT hodc nguoi dugc iy quyén chi tri cude hop thong béo thanh
phéin, ndi dung, chuong trinh nghi su cude hop.

- Ng}rm dugc phin cong bao céo tai cude hop thuyét trinh v& céc cac noi dung va
kién nghi dé HDQT xem xét, quyét dinh.

- Céc thanh vién thao luén, xem xét cdc van d€ theo tai liéu, bdo cdo va thuyét
trinh tai cudc hop.

- Ngudi chu tri cude hop két ludn va 14y bidu quyét thong qua timg vn d8 thao
ludn va nd1 dung nghi quyét cia cudc hop.

- Théng qua nghi quyét, Bién ban cude hop.

- Chu toa cudc hop, va ngudi ghi Bién bén ky tén vao Bién ban cudc hop. Trudng
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hop chii toa, ngudi ghi Bién ban tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay cb hiéu luc néu
duoc tat ca thanh vidn khac ctia Hoi déng quan tri tham du hop ky va ¢ ddy du ndi dung
theo quy dinh tai khodn nay. Bién ban hop ghi rd viéc chi toa, ngudi ghi Bién ban tu
chéi ky bién ban hop.

Pidu 32. Bién bin va théng qua bién ban hop HPQT

1. Cac cube hop cia HDQT déu phai dugc ghi vao s6 bién ban. Bién ban phai lap
bang tiéng Viét, co thé 1ap thém bing tiéng nugc ngoai. Néu ¢6 su hiéu khéc nhau gitta
tiéng Viét va tleng Nudce ngoai thi p dung tleng Viét dé giai quyét. Bién ban phai co céac
n6i dung chii yéu theo quy dinh tai Diéu 1& Téng cong ty va Ludt Doanh nghiép. Chu toa
va nguot ghi bién ban phai chiu trdch nhiém veé tinh trung thuc va chinh xdc cla nbi
dung bién ban hop HDQT.

2. Bién ban hop HPQT phai duge théng qua va biéu quyét nhit tri tai cude hop
HDQT.

3. Bién ban hop Hoi déng quan gri va céac tai li€u stir dung trong cude hop HDQT
phéi dugc luu trl tai tru s¢ chinh cia Tong cong ty.

4. Chu tich HDQT c¢6 trach nhiém chi dao bd phin Thu ky/Trg 1y chuyén bién
ban hop va nghj quyét HDQT cho cdc thanh vién HDQT (bao gom cac thanh vién dy
hop va céc thanh vién vang mat).

5. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhimg ngudi ky t€n trong bién ban phai chju

trich nhiém v& tinh trung thyc va chinh xdc cia ndi dung bién ban hop Héi déng quan
tri.

Piéu 33. Théng qua nghi quyét ciia HPQT

1. Nghi quyet ciia HDQT dugc thong qua néu duge da sb thanh vién du hop truc
tiép, du hop tryc tuyen hodc gui y klen biéu quyét tan thanh; truong hop sb phiéu ngang
nhau thi quyét dinh cudi ciing thude vé phia ¢6 ¥ kién ciia Chi tich HDQT.

1
o]
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2. Déi voi cac van dé biéu quyet lién quan dén nhan sy, tidn vén, lgi ich coa Tong
cong ty va nghia vy cia thanh vién HDQT, Tong Gidm doc Ban Kiém soét thi ngudi
cht tri phién hop HDQT cé thé quyét dinh tién hanh biéu quyét bing phiéu kin.

3. Biéu quyét:

a) Viée bidu quyét dugc tién hanh c6ng khai bang cdch gio tay hodc xac nhin vao
phiéu y kién trir trudmg hop HDQT quyét dinh bé phiéu kin theo quy dinh Khoan 2 Diéu
nay.

b) Thanh vién HDQT vang mit biéu quyét bang phuong thirc giri ¥ kién bing vin
ban (thu, fax, thu dién ti) thi vin ban phai duge chuyén t6i Chi tich HDQT hoiic ngudi
iy quyén chu tri cude hop it nhit 01 gi¢ trwdce gior khai mac cude hop va duge cdng khai
toi tht cd nhitng ngudi tham du hop.

4. Két qua bidu quyét va kiém phiéu s& duge ghi trong Bién ban hop cia HDQT
Tong cong ty.

5. Thanh vién HDQT s& khéng dugc biéu quyét v& cic hop dong, giao dich hodc
dé xuft ndo ma thanh vién do hoiic nhiing ngudi co lién quan cua ho cd 1gi ich lién quan
thuge trudmg hop quy dinh tai Didu 167 Luit Doanh nghiép va Piéu 42 Diéu 18 Tong
cong ty. Thaoh vién HDQT ciing s& khong duge tinh vao s6 lwgng dai biéu t6i thiéu can
thiét co mat tai mot cude hop vé bat ky quyét nghi nio ma thanh vién d6 khéng cé quyén
biéu quyét.
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6. Nhiing quyét djnh da duoc thao ludn va quyét nghj tai cac cuje hop cia HDQT
s€ duge HDQT ban hanh theo céc thé thirc trinh bay vin ban pht hop (Nghi quyét, quyét
dinh, chi thi...) @ chuyén dén cac don vi, c4 nhan c6 lién quan. Can ctr vao cac ndi dung
da dugc quyet nghi cua HPQT, Chu tich HPQT s€ thay mat HDQT k¥ ban hanh céac vin
ban nay.

_ Diéu 34, Thong qua cic nghi quyét cia HPQT béng hinh thirc ldy ¥ kién
bang vin ban.

1. Nghi quyé‘t theo hinh thirc ldy ¥ kién bing van ban dugc théng qua theo quy
dinh tai Khoan 1 Dicu 33 Quy ché nay.

2. Nghi quyét ndy ¢6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét duoc théng qua tai cude
hop HDQT. Viéc ban hinh cac nghi quyét bing hinh thiic nay tuan theo quy dinh tai
Khoan 6 Didu 33 Quy ché nay.

Piéu 35. Théng bao nghi qayét HPQT

Téng cong ty cb trach nhiém cong b thong tin trong ndi b Tong céng ty va cho
cac co quan hiru quan (néu dugc yéu cau), hoic trén céc phuong tién théng tin dai
ching, trén trang website ciia Téng céng ty theo trinh tir va quy dinh cia Luat Doanh
nghiép, Lvat Chirng khodn va cac van ban co lién quan.

ChuongV
BAN KIEM SOAT

Piéu 36. Vai tro, quyén, nghia vq céia Ban kiém soat, trdch nhiém ciia thanh
vién Ban kiém soat

Vai tro, quyén, nghi‘a vu cua B;m kiém soat, trach I}hiém ca thanh vién Ban kiém
soat duge quy dinh tai Di€u 287, Bicu 288 Nghi dinh s0 155/2020/ND-CP va Diéu 39
DPicu 1¢ Tong cOng ty.

Pidu 37. S6 lwgng, nhiém kY, thinh phin va co cAu thanh vién Ban kiém soat

S6 lucmg, nhiém k¥, thanh phin va co cAu thanh vién Ban kidm soat dugc quy
dinh tai Piéu 168 Lu4t Doanh nghiép, Khoan 1 Diéu 37 Diéu 1é Téng cong ty.

Piéu 38. Tiéu chuén va diéu kién ciia thanh vién Ban kiém so4t

Thanh vién Ban kiém soat phai dap g tiéu chudn va didu kién theo quy dinh
phap luat va Khoan 2 Pidu 37 Diéu 18 Tdng cong ty.

Piéu 39. Trinh tr, cich thirc, thi tue dé cir, ing cir ngudi vao vi tri thanh
vién Ban kiém soat

1. Diéu kién tmg cir hodc dé cir thanh vién Ban kiém soat

a) Nguoi tng cbr la cb dong ¢4 nhin phai nim gitr it nhat 5% cb phan co quyén

biéu quyét cha Tdng cong ty tinh dén ngay chdt danh sach ¢b déng c6 quyén du hop
PHDCD.

b) Ngudi duge de cu phal duoc ¢ déng/nhom ch dong nidm gir it nhat 5% cb
phan ¢6 quyén bidu quyet cha Tong cong ty tinh dén ngdy chdt danh sach cb dong co
quyén du hop DHPCP dé cu.

2. S84 lugng ung cir vién TV BKS
a) S6 lugng tmg vién dé biu vao BKS do céc ¢b dong co di didu kién tmg ctr, dé
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cir va dam bao bing hodc 1¢n hon sb thanh vién Ban kiém soat dy kién bau. Cac cb
dong/nhom cd ddng tmg c/dé cir véi sé luong theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 36 Diéu
18 Téng cong ty.

b) Ngudi ty ing ctir va duge dé clr phai giri hd so tng cir hop 18 va ding han theo
quy dinh,

¢) Néu sau khi cac c6 dong tmg cir hoic dé ctr ma vén chua du sé émg cir vién can
thiét, BKS duong nhiém ¢6 quyén d8 cir thém tmng vién du tidu chuan theo quy dinh tai
Quy ché nay, Diéu 16 Tong cOng ty va phap luét hién hanh Vige gidi thiéu thém ng
vién phai dugc cong bd 13 rang trude khi Dai hoi ddng cd dong bidu quyét bau thanh
vién Ban kiém soét theo quy dinh clia phap lugt. BKS s& biéu quyét theo nguyén tic qui
ban dé chon ra ing vién thanh vién Ban kiém soat véi cac didu kién nhu sau:

- Ung cir vién phai dam bao dap img tit ca cac tiéu chuén va didu kién cla thanh
vién Ban kiém soat.

- Ung vién phai c6 day du hd so img cir theo quy dinh tai Quy ché nay.
3. Téng hop danh sach ing vién thanh vién Ban kiém soat

a) Sau khi hét han nhan hd so tmg ¢t va dé ct, BKS dvong nhiém téng hop danh
séch cac g vién co du didu kién dé cang bd dén cac ¢d dong theo quy dinh.

b) Danh sach ung cir vién hop 1¢ phai dugc PHPCD thong qua trude khi tién
hanh bau clr. Viée bidu quyét théng qua danh sach tmg vién tién hanh bing cach gio thé
bidu quyét va lay két qua theo da sb.

4. Hd so va thoi han nthan hd so ung cr/dé cir dé bau vao BKS
a) Ho so d& cir/trng cir BKS:

- Don ung ctr tham gia BKS trong d6 ¢ cam két ctia tmg vién thanh vién Ban
kiém soat v& tinh trung thyc, chinh xac va hop 1y clia cac thong tin ca nhan va cam két
thuc hién nhiém vu mét cach trung thue néu duge biu lam thanh vién Ban kidm soat;

- So yéu 1y lich do ttng vién ty khai;

- Glay xac nhén sb ¢6 phan ma ¢b déng (néu tr tmg cir) hodc ¢d dong, nhom cd
dong (néu & cir) sé hitu hodc giay t0 tuwong dwong cua cong ty chirng khoan noi (nhom)
cd dong do mo tai khoan hodc cua Trung tdm luu ky chirng khoan Viét Nam tinh dén
ngay chét Danh sach ¢é déng cho muc dich hop PHPCD:

- Bién ban hop nhom va Danh sach nhom cd déng (truomg hop tng vién duge
nhém cb dong dé cur);

- Ban sao chimg thyc: Ching minh nhan dan/H$ chiéu, ho khéu thuong tri, cac
bang cép thé hién trinh d6 chuyén mén.

- Cac hd so khac dé xac dinh tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh phap luit.

Ho so ing vién phai duoce lap bing tiéng Viét. Cac ban sao tleng Viét va céc ban
dich tir tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét phai dwoe co quan ¢6 thim quyén ching thuc
theo quy dinh cua phap luat.

b) Thoi han nhan hd so tng cir/dé cir Thanh vién Ban kiém soat

- H so tham gia tng cir/dé cir ¢6 the n6p tryc tiép holc g qua thu bao dam vé
tru sé chmh cua Tong cOng ty trudc ngay td chire hop PHDCD it nhét 10 ngay. Sau théi
gian nay, c6 déng khéng wng ci, d& ctr, hodc g cir vién khong dam bio du tidu chuin
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va didu kién theo quy dinh, viéc d& cir s& do BKS thyc hién theo theo quy dinh tai Quy
ché nay.

- Chi nhitng hd so d& cir/img cir dap omg da diéu kién dé cu, ung cir va nhiing tng
ctr vién dap mg & didu kién 14 thanh vién Ban kiém soat mdi duoc dua vao danh sach
ting cir vién cong bd tai cudc hop DPHDCD.

Piéu 40. Céach thirc bAu thanh vién Ban kiém soat

Cach thirc bau thinh vién Ban kiém soat dwoc thyc hién twong tu nhu bau thanh
vién HDQT quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 41. Biu Truéng ban kiém so4t

Sau khi c6 két qua bau clr thanh vién Ban kiém soat cia PHDCDP, céc thanh vién

Ban kiém soat bau mot ngudi trong s6 ho lam Truéng ban kiém soat theo nguyén tac da
s6. Quyen va nghia vy ca Trudng ban kidm soat quy dinh tai Diéu 38 Didu 1é Téng

cOng ty.
Piéu 42. Cic trurdng hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém so4t

1. Viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat dugc thyuc hién theo quy
dinh cta phap luit va Khoan 3, Khoan 4 Piéu 37 Didu 1& Tong cong ty.

2. Trudng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau, bii nhiém, midn nhiém trong sd
cac thanh vién Ban kiém soAt.

Diéu 43. Thong bso vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém so4t

Théng bdo vé biu, midn nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat duoc cong
b6 thong tin theo cac quy dinh cua phap ludt, Dicu 1¢ Tong cong ty va Quy ché vé cong
b6 thdng tin cua Tong cong ty.

Chuong VI
TRINH TU THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOT PIEU HANH DOANH NGHIEP CUA TONG CONG TY

Didu 44. Vai trd, trach nhiém, quyén vi nghia vu ciia Ngwoi diéu hanh Téng
cdng ty

1. Vai tro, trach nhiém, quyen va nghia vu ctia Toéng giam ddc Tong cong ty duge
quy dinh tai Diéu 34 Biéu 1¢ Téng cong ty.

2. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vu cua Nguoi diéu hanh khac cta Téng
cong ty duoc thyc hién theo quy dinh cia Tong cdéng ty va quy dinh phap ludt cé lién
quan.

Piéu 45, Tiéu chuin lua chon Ngudi diéu hanh Téng céng ty

1. Tiéu chuan ctia Tong Giam déc va diéu kién lam Tong Gidm déc tudn tha theo
quy dinh tai Di€u 162 Luit Doanh nghig¢p va Diéu 34 Biéu 1€ Tong cOng ty.

2. Tiéu chuin va diéu kién duogc bo nhiém Phé Tong giam doc:

a) C6 d0 nang luc hanh vi dan su va khéng thude d6i tugng bi cdm quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh cta Luit Doanh nghiép.

b) Cé strc khoe, pham chit dao dirc tét.
¢) Co trinh d§ chuyén mén (t6t nghiép dai hoc tré 1én) trong mot hoac céac linh
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vye quan 1y kinh doanh cta Tdng céng ty, co ning lyc t6 chirc chi dao va thuc hién tt
céc cdng viéc dugc giao trong linh vue dugc phén céng.

d) C6 kinh nghiém thyc té thye té trong linh virc quéan 1y kinh doanh trong céc
nganh nghé kinh doanh chi yéu caa Tdng cong ty it nhit nam (05) nim.

3. Tidu chuén va didu kign b nhiém K& toan truong Tong cong ty:

a) Khong thube cac dbi tuong nhimg nguoi khdng duwoc tdm ké toan quy dinh tai
Luat K& toan.

b) C6 stc khoe, pham chit dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khibt, ¢o y thirc
chép hanh phép tuat.

¢) C6 trinh dd chuyén mon, nghiép vu v& ké toan tir trinh d6 dai hoc tr& fén. Thoi
gian cong tac thuc té trong linh vuc ké toan it nhit ndm (05) nim tinh dén ngay duoc bd
nhidm va phai c6 chimg chi bdi dudng ké toan trudéng theo quy dinh cta phap luit ké
toan.

4. Tidu chuén va didu kién bd nhiém Nguoi didu hanh doanh nghiép khac:

a) C6 du ning luc hanh vi dan sy va khong thude dbi tirgng bi cAm quan Ly doanh
nghiép.

b) C6 strc khoe, pham chét dao dirc t6t.

¢) Co trinh d6 chuyén mén: tdt nghiép dai hoc trd 1&n phil hop véi cong viée dugo
giao.

d) Céac tiéu chudn khéc theo quy dinh clia Tong cong ty (néu cb).

Piéu 46. Viéc bd nhiém Ngwoi didu hanh doanh nghiép
1. BS nhidém Téng Giam dbc

a) HPQT thao luan va quyét dinh viéc bd nhiém Téng Gidm dbc theo thé thirc
thong qua nghi quyét, quyét dinh quy dinh tai Quy ché nay.

b) H so d& nghi HDQT bd nhiém Téng Giam dbc bao gdm:

- So yéu 1y lich do tmg ctr vién tu k& khai néu rd nhin than, hoc vin, kinh
nghiém.

- Chuwong trinh hanh dong.
- Ban tu nhén xét danh gia qua trinh cdng tac.

- C4c ban sao van bang, ching chi ddo tao, boi dudng (c6 cong chirng hodc dong
déu cla co quan sao y ban chinh).

- Chc két luan kiém tra, thanh tra giai quyet khiéu nai, t6 céo va céc gidy to lién
quan khac d6i véi nhan sy dé nghi b nhiém (néu co).

2. B& nhiém Phé Tdng gidm dbc, Ké toan trrang

a) Pho Tong gidm ddc, K& toan truong do HPQT b nhigm trén co s¢ dé xuét ca
Tong Giam doc. HPQT thao luén va quyét dinh viéc bd nhiém Phé Tong Giam dbe va
Ké toan trudong theo the thae thdng qua nghi quyét, quyét dinh quy dinh tai Quy ché nay.

b) Hb so dé nghi bd nhiém thuc hién nhu hd so dé nghi bd nhiém Tc‘mg Giam déc.
3. B6 nhiém lai Ngudi diéu hanh:
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a) Khi Nguoi diéu hanh chudn bi két thic thoi han giit chirc vy, thi HDQT phéi
xem xet bo nhiém lai hodc khong bo nhiém lai.

b) Biéu kién d& bd nhidm lai:
- Hoan thanh t6t chirc trach, nhiém vu duoc giao trong thoi gian gift chire vu.
- Pham chét dao duc tbt.

- Khong vi pham phép lujt, ché d6, chinh sach Nha nude va céc quy dinh cua
Tong cong ty.

- C6 du stre khoe dé hoan thanh nhiém vu.
¢) Ho so trinh HDQT Téng cong ty bd nhiém lai nhu 13 hd so bé nhiém lan dau.
bidu 47. Ky hop dong lao dong ddi véi Ngudi didu hanh

1. Vige ky hop ddng dbi véi Téng Gidm dég, ngudi didu hanh khic va muc luong
cua ho s& do Hoi dong quan tri quyét dinh theo Dicu 1€ va cac quy dinh ¢6 lién quan cta
Tong cong ty.

2. Nbi dung ctia hop ddng lao ddng phai tudn thi cic quy dinh cia quy dinh phap
ludt hién hanh.

Piéu 48. Cac trwdng hop mién nhiém dbi véi Ngudi diéu hanh

1. Mién nhiém Tdng Gidm déc

HPQT midn nhiém Téng Giam ddc trong cic trudng hop sau:

a) Téng Giam déc khéng con dap tmg di cac didu kién quy dinh tai Quy ché nay.

b) Tong Giam doc cé don xin tir chire, hodc c6 vin ban didu dong clia 16 chic
gioi thidu bé nhiém Toéng Giam déc hoic Tong Gidm dbc khong bao dam suc khde dé
dam nhén chic vuy.

¢ Téng Gidm dbc vi pham nghia vu va trich nhi¢m trong cong tc diéu hanh
Tong cong ty, gy thiét hai nghiém trong cho Tong cdng ty.

d) Bé Téng cong ty kinh doanh thua 18 02 nim lién ma khong phai do nguyén
nhan khdch quan.

e) Bi khoi tb, tam giam, truy t& vé trach nhiém hinh su.

1) Céc truong hop khac ma HPQT c6 cin cif xéc dinh Téng Gidm dbc khong thé
tiép tuc ddm nhiém chirc vu.

2. Mién nhiém Phé Téng giam déc

HDQT mién nhiém Pho Tong giam dbc trong céc trudmg hop sau:

a) Pho Téng gidm dbc khong con dap ung du cac didu kién quy dinh tai Quy ché
nay.

b) Phé Tong giam déc c6 don xin tir chire, hodic ¢6 viin ban diéu dfng clia 15 chire
gi6i thigu bod nhiém Pho Tong giam doc hodc Phé Tong gidm doc khéng bio dam sirc
khoe d¢ dam nhén chirc vu.

. ¢)Pho Téng giam dbc vi pham nghia vu va trach nhi¢m trong cng tac didu hanh
Tong coéng ty, gdy thiét hai nghiém trong cho Tong cdng ty.

d) Bi khoi td, tam giam, truy t6 v& trach nhiém hinh sy.
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e) Céc trudng hop khac ma HPQT co cin ¢l x4c dinh Pho Tong giam ddc khong
thé tiép tuc dam nhiém chire vu.

3. Mién nhiém K¢ toan trudng
HDQT mi&n nhiém K& toan trudng trong cic truong hop sau:
a) K& toan trugng khong con dap (mg du cic didu kién quy dinh tai Quy ché nay.

b) K& toan trudng ¢ don xin tir chire, hodic ¢6 vin ban didu déng cua td chic gigi
thiéu bd nhiém K& toan trudng hojic khdng bao dam stic khoe d& dam nhin chic vu,

¢) Ké toan trudng vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong tac didu hanh
Téng cdng ty, gy thi¢t hai nghiém trong cho Tong cong ty,

d) Bi khoi t8, tam giam, truy t& vé trach nhiém hinh sy.

e) Cac trudmg hop khac ma HPQT c6 cin cir xac dinh Ké todn trudng khong thé
tiép tuc dam nhiém churc vy,

4. Mién nhiém Ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc

HPQT mién nhiém Ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc trong cic trudmg hop
sau:

a) Nguorl diéu hanh doanh nghiép khic khdng con dap tng du cac didu kién quy
dinh tai Quy ché nay.

b) Nguoi diéu hanh doanh nghiép khac ¢6 don xin tir chirc, hoic c6 vin ban didu
dong cia té chirc gidi thidu bd nhiém Ngudi didu hanh doanh nghiép khéc hoidc Ngudi
diéu hanh doanh nghiép khac khong bao dam sirc khoe dé dam nhan chire vu.

c) Ngudi didu hanh doanh nghiép khéc vi pham nghia vu va trach nhiém trong
cdng tac difu hanh Tong cdng ty, gy thiét hai nghiém trong cho Tong cong ty.

d) Bi khoi t8, tam giam, truy t vé trach nhiém hinh sy.

.
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e) Céc truong hop khac ma HDQT ¢6 cén cu xac dinh Ngudi diéu hanh doanh
nghiép khac khdng thé tiép tuc dam nhiém chic vu.

Diéu 49. Thong bio bd nhiém, mién nhiém Nguwi didu hanh
Téng cong ty phai t chirc thong bao vé viéc bd nhiém, mién nhiém Ngudi didu

hanh trong ndi b4 Tong cong ty va cong b thong tin theo quy dinh cia phép luat, Didu
18 Téng cong ty va Quy ché vé cong bé théng tin ciia Tong cong ty.

Chuong VII
PHOI HQOP LAM VIEC GITA
HOQI DONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Diéu 50. Thi tuc, trinh ty triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong
bio két qua cudc hop gitta HPQT, Ban kiém soat va Téng Giam dbc

1. Trong céac phi€n hop cua HDQT, HPQT phai giri thong bao moi hop va cac tai
liéu kém theo twong ty cach thirc guri cho cic thanh vién HPQT dén Ban kiém soat dé
nghién ctru va tham dy hop.

2. Tha tyc, trinh tw, thong bdo mai hop, ghi bién ban dugc thuc hién nhu cic quy

dinh tai Chwong IV Quy ché nay.
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Piu 51. Théng bio nghi quyét HPQT cho Ban Kiém soat

Ban sao cac van, ban nghi quyét ciia HDQT s& duoc chuyén dén cho thanh vién
Ban kiém soat va Tong Giam dbc trong thoi han theo quy dinh viin thu cia Tdng cong

ty.

Piéu 52. Cac trwong hop Tong Glam dbc, Ban kiém soat d& nghi tridu tap
hop Hoi ddng quén tri va nhitng vin dé cin xin y kién HDQT

1. Téng Giam dbc, Ban kiém so4t dé nghj triéu tip hop Hoi dong quan tri khi xay
ra cic trudng hop theo quy dinh tai Luit doanh nghiép va Piéu 18 Tng cong ty.

Khi Téng Giam dqc, Ban kiém soat c6 d& nghi b\ang vin ban néu rd muc dich
cudc hop va cac van dé can thao luln thi Chu tich Héi dong quan tri phai triéu tip hop
Hgi dong quan tri, khéng dugc tri hodn néu khoéng co 1y do chinh déng.

2. Nhitng van dé sau ddy phai xin y kién HDQT:

a) Cac vén dé cin phai dugc HPQT phé chuén theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu
26 Diéu 1€ Téng cong ty;

b) Cac giao dich ma Téng Gidm dbc 14 mdt bén lién quan;

¢) Céc ndi dung vugt tham quyén theo phan cip/uy quyén cia HPQT dbi voi
Tong Giam doc;

d) Cac ndi dung khac phai dugc HDQT phé duyét/phé chuén theo quy dinh phap
ludt va Bi¢u 1§ Tong cong ty.

3. HbQT phai co y kién phan hdi hodc phé duyét céc noi dung Tong Gidm déc dé
xuft tai Khoan 1 Pidu nay theo cich thitc quy dinh tai Quy ché hoat dong cia HPQT.

Piéu 53. Bio cdo cia Tong Giam ddc véi HDQT vé viée thye hi¢n nhiém vy
va quyén han duge giao

{. Dinh k¥ hang thang hodc quy tuy theo tinh hinh cy thé, Téng Giam dbc phai tb
chirc hop Ban Téng giam doc dé kidm diém, danh gia vigc thyc hién cac nghi quyét va
cac van dé khac HPQT giao cho Ban Tong giam déc. Bién ban hop phai duge luu trif,
1am co sé trich din va dua thong tin vio céc bdo c4o ciia Ban Tong giam déc.

2. Ngoai ra, Tong Giam dbc phii béo céo cac vAn dé khic vé viée thyc hién
nhiém vy, quyén han duge giao theo quy dinh cia Tong cong ty hodic khi duoc
DHDCB/HDQT yéu cau.

3. Khi cin thiét, HPQT co quyen yéu cdu céc thanh vién Ban Tong giam déc
cling nhu cac chirc danh quan 1y ciia Téng cdng ty bdo cdo vé viée thyc hién cong viée
dugc giao. :

Diéu 54. Phéi hep hoat dng kiém soat, diéu hanh, gidm sat giita cdc thanh
vién HDQT, cdc thanh vién Ban kiém soat va Tong Giam doc theo cac nhiém vu cu
thé ctia cdc thanh vién

1. Cac thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém so4t va cac thanh vién Ban Téng
gidm doc thudng xuyén trao doi va cung cap céac thong tin qua lai theo tinh thin hop tac,
ho tro, tao thuén lgi trong céng vig¢e cia nhau d€ bdo dam thyc hi¢n tot nhat cong viée
chung.

2. Truomg hop khin cdp cén xin ¥ kién ngay, cic thanh vién HDQT, thanh vién
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Ban kiém so4t, Ban Tong gidm dbc co thé théng tin ngay thong qua gdp truc tiép, dién
thoai, email, hop truc tuyén dé cong vige gidi quyét hidu qua.

3. Ban Kiém soat, HPQT c6 quyén yéu ciu cung cdp théng tin, sb liéu, hd so cha
Téng cong ty tryc ti€p qua cdn bo nhin vién phy trach chuyén mén cia céc Ban/Vin
phong Tong c¢bng ty d€ lam séng t6 van dé quan tdm vi lgi ich chung Tong ¢ong ty.

Chwong VIII
QUY PINH VE PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY
LUAT PO1 VOI THANH VIEN HQI DONG QUAN TRI, THANH VIEN
BAN KIEM SOAT VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Diéu 55. Panh gi4 hoat dong ddi véi thanh vien HDQT, Thanh vién Ban
kieém sodt va Nguwdi diéu hanh Tong cong ty

1. Hang nim, cin ¢t vio chirc ning, nhiém vu duge phan céng, HPQT t chirc
dénh gid mac d6 hoan thanh nhiém vu ¢t ting thanh vién HPQT va& Tong Gidm doc va
Ngudi dieu hanh khéc.

2. Truéng Ban kiém soat to chirc ddnh gid mic d6 hoan thanh nhiém vu phan
cong cia tirng thanh vién Ban kiém sodat.

3. Tong Giam dbc t6 chirc danh gid cac thanh vién Ngudi diéu hanh trén co s&
cac quy dinh c6 lién quan ctia Tong ¢cong ty,

Piéu 56. Khen thuéng

1. Hang nim, cin ¢t vao két qua san xuat kinh doanh, mic d6 hoan thanh nhiém
vu cua thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém soat va Ngudi diéu hanh Téng cong ty;
HBQT s& d& xuét mirc thudmg va trinh PHDCD quyet dinh dé thudng cho thanh vién
HDQT, thinh vién Ban kiém soat va Ngudi didu hanh Tong céng ty.

2. Hinh thtrc khen thuémg:

a) Bing tién.

b) Bing cb phiéu.

¢) Cac hinh thirc khac (néu c6).

3. Chi tiét vé cong tac khen thuémg thue hién theo quy dinh cta Tdng cong ty.
Pidu 57. Xw 1y vi pham va ky luat

1. Hang nam, Tong cong ty s€ can cir vao két qua hoat dong san xuit kinh doanh,

sy tudn thu nghi quyet DHBCDP, nghj quyét cia HPQT, cac quy dinh caa phap ludt va
céc quy dinh cha Tong cong ty dé xéc dinh muc d6 va hinh thae ky luat,

2. Thanh vién HPQT, Téng Giam dbc va Nguoi diéu hanh khac khi thye hién
nhiém vu ma c¢6 hanh vi vi pham thi tiy theo mtrc d6 vi pham ma bi xir Iy theo quy dinh
cta phap ludt va quy dinh Téng cong ty. Truong hop gdy thiét hai dén 1¢i ich cua Tong
cong ty, cd ddng hodc ngudi khac thi béi thwong theo quy dinh ciia phap lujt.

Chwong IX
TRINH TV, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI; BO NHIEM NGUOI CONG BO
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THONG TIN
Piéu 58. Titu chuén cia Ngudi phu trach quan tri Téng cong ty
1. Hiéu biét v& phap lut.
2. Khéng dugc dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thyc hién
kiém todn c4c bao céo tai chinh cta Tng cong ty;

3. Cic tiéu chudn khéc theo quy dinh cta phap luit, Diéu 1& Tdng cong ty va
quyét dinh ctia HDQT.

Pidu 59. Quyén va nghia vu caa Nguoi phu trach quan tri Téng cong ty

1. Tu van cho HDQT trong vi¢e t& chie hop PHDCP theo quy dinh va cac cdng
viée lién quan giita Tong cong ty va c6 dong.

2. Chuéin bj cdc cudc hop HPQT, Ban kiém soat va DHDCD theo yéu ciu cia
HDPQT hodc Ban kiém soat.

3. Tu vén v& thi tyc chia cic cude hop.
4. Tham du céc cude hop.
5. Tu vén thii tuc 13p céc nghi quyét cia HDQT phu hop véi luat phap.

6. Cung cap cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va céc thong tin
khac cho thanh vién HDQT va Ban kiém soét.

7. Gidm sat va bao cao HPQT vé hoat dong cong bb thong tin ciia Tong cong ty,
8. La dau mbi lién lac voi céc bén cb quyén loi lién quan;
9. Béo mét théng tin theo cic quy dinh cua phap luit va Didu 18 Téng cong ty.

10. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia phép luat va Piéu 18 Tong
cong ty.

I'1. Ngudi phu trach quan tri Tong cong ty duge huong cic quyén loi theo thoa
thudn trong hgp dong lao dong ky véi Tong cong ty.

Bleu 60. Trinh tw, thii tuc bé nhiém, bii nhiém va théng bdo vé viée bd
nhi¢m, mién nhiém Nguwdi phy trach quan tri Téng cong ty

L. HPQT co thé chi dinh it nhit mot (01) ngudi lam Nguoi phu trach quan trj
Téng cong ty dé hd trg hoat dong quan trj Téng cong ty duge tién hanh mot cach c6 hi¢u
qua.

2. Nhiém ky ctia Ngudi phu trach quan tri Tong cong ty do HPQT quyét dinh, ti
da 1a nam (05) nam.
3. HPQT co thé bii nhiém Ngudi phu trach quan trj Téng céng ty khi cin nhung

khéng trai v&i cdc quy dinh phép ludt hién hanh vé lao dong. HDQT ¢6 thé bd nhiém
Tro 1y Ngudi phu trach quén trj Tong cong ty tiy ting thoi diém.

4. Tong cong ty td chitc thong bao vé viéc bd nhiém, midn nhiém Ngudi phu
trach quan tri Tdng cong ty trong nodi bd Téng cong ty va cong bd théng tin theo quy
dinh ctia phap luat ching khoan va thi trudng chirng khoan.

Piéu 61. Bo nhiém Ngwdi céng bd théng tin

Téng cong ty bd nhigm it nhit mot can bo cong bé théng tin, Can bo cong bd
théng tin c6 thé kiém nhiém cac chitc danh cong viéc khac.
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Piéu 62. Tiéu chuén ciia Ngudi cong bd théng tin

1. C6 kién thirc tai chinh, k& toan, co k¥ ning nhit dinh vé tin hoc.

2. Cong khai tén, s dién thoai lam vige dé cd dong c6 thé d& dang 1ién hé.

3. Co du thoi gian dé thyre hi¢n chirc trach ctia minh, dic biét 1a lién h¢ vai cac cb

déng, ghi nhin y kién ctia céc cb dong, dinh ky cong bb tra 1o v kién cia cée cd dong va
cdc vin dé quéan tri Tong cong ty theo quy dinh,

Piéu 63. Trach nhiém cia Nguo1i cong b thong tin
1. Cong bd céc thong tin cua Téng cong ty voi cong chiing diu tu theo quy dinh
cla phap luét va Diéu 1é Tong cong ty.

2. Cong khai tén, sb dién thoai [am viéc dé cb dong c6 thé d& dang lién hé.

N Chuomg X :
'NGAN NGUA XUNG POT LQT iCH VA GIAQ DICH VOI
CAC BEN CO QUYEN LOI LIEN QUAN DEN TONG CONG TY

Piéu 64. Trach nhiém trung thwe va trinh cdc xung dét vé quyén loi cia
Ngwdi quan ly

1. Thanh vién HBQT, TV BKS, Tong Gidm dbc va Ngudi quan 1y khac phai cdng
khai céac lgi ich lién quan theo quy dinh clia Ludt Doanh nghiép va cdc vin ban phap luit
lién quan,

2. Thanh vién HPQT, TV BKS, Téng Gidm dbc, Ngudoi quan ly khéc va nhirng
Nguoi lién quan cia cac thanh vién ndy khong duge phép sir dung nhitng nhitng thong
tin c6 dwgc nhd chirc vy cila minh dé tu 1oi ¢4 nhin hay d& phyc vu loi ich cia td chirc
hodc ¢4 nhin khac.

3. Thanh vién HDQT, TV BKS, Tong Gidm doc va ngucn quan ly khac co nghia
vu théng bdo cho Hbi dong quan tri, Ban Klem so4t vé céc giao dich gifta Tong cong ty,
cdng ty con, cdng ty do Tdng cong ty nim quyén kiém soat trén 50% tré 1én von didu 18
vol chinh thanh vién d6 hodc voi nhitng ngudi cd lién quan cta thanh vién do theo quy
dinh ctia phéap ludt. Dbi véi cac giao dich cua céc d6i tugng néu trén do Pai hoi ddng ¢
dong hodc Hoi dong quan tri chip thuin, Tong cdng ty phai thyc hién cong b4 théng tin
vé& cée nghi quyét ndy theo quy dinh ciia phap ludt chimg khoan vé cdng bb thdng tin.

4. Thanh vién HBDQT khong duoc bidu quyét d6i véi giao dich mang lai lgi ich
cho thanh vién do6 ho#c ngu:orl ¢O lién quan cua thanh vién dé theo quy dinh clia Ludt
Doanh nghiép va Piéu 16 Tong cong ty.

5. Thanh vién HBQT, TV BKS, Téng Gidm dbc, Ngudi quan ly khéc va nhitng
nguoi ¢6 lién quan cua cac thanh vién ndy khong dugc sir dung cde thong tin chua dugce
phép céng bo clia cdng ty hodc tiét 1§ cho ngudi khac dé thue hién cée giao dich co lién
quan.

Pidu 65. Giao dich véi Nguwdi co lién quan

1. Khi tién hanh giao dich vdi Nguoi co lién quan, Tbng cong ty phai ky két hop
ddng bing vin ban theo nguyén tic binh ding, tr nguyén.

2. Téng cbng ty ép dung cac bién phdp cin thiét dez ngin ngua nhirng ngudi co 1ién
quan can thi€p vao hoat dong ctua Tong cbng ty va gy ton hai cho lgi ich ciia Tong cong
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ty thong qua vidc kiém soét cac giao dich, mua bén, gia ca hing hoa va dich vu cia Téng
cong ty.

3. Tong cong ty ap dung céc bién phap can thiét dé ngan ngua cb dong va nhing
Nguoi c6 1ién quan tién hanh cac giao dich 1am that thoat vén, tdi sin hofic cic ngudn
Iyc khac clia Tong cong ty.

Pidu 66. Giao dich véi ¢ dong, Ngwdi quan Iy va Nguwdi co lién quan cia cde
doi tugng nay

1. Tong cong ty khong dwge cung cap khoan vay hodc bao 1dnh cho ¢o dong 1a ca
nhén va ngudi ¢6 lién quan cta cd dong do 1a c4 nhén,

2. Tong cong ty khéng dwoc cung cAp khoan vay hoic bao lnh cho cd dong 1a td
chirc va ngudi co lién quan ciia ¢d déng d6 1a ca nhan, trix céc trudng hop theo quy dinh
tai Khoan 2 Piéu 293 Nghi dinh 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh pha
huéng din vé quéan tri Cong ty ap dung ddi véi cong ty dai ching.

3. Tong cdng ty khong dugc cung cép khodn vay hodc béo lanh cho ngudi ¢6 lign
quan ctia cd dong 1a to chirc, trir cac trwdng hop theo quy dinh tai Khoan 3 Dleu 293
Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh pht hwéng din vé quan tr
Céng ty ap dung ddi v6i cong ty dai ching.

4. Trir trudng hop céc giao dich duge Pai hoi dong c¢b dong chép thudn, Tong
cong ty khong duge thue hién giao dich theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 293 Nghj dinh

155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii huéng dan vé& quan tri Cong ty 4p
dung dbi v6i cong ty dai ching.

5. Hoi dbng quan tri chip thudn cac hop dong, giao dich cé gié tri nhd hon 35%
tong gia tri tai san ghi trén bao co tai chinh gn nhit theo quy dinh tai Pidu 167 Luat
Doanh nghigp.

~ ChuwongXI
CAC QUY DINH KHAC

Piéu 67. Thu lao ciia thanh vien HPQT

1. Tha lao khac cia cac thanh vién HPQT dugc DPHDPCD thong qua hang nim va
c¢ong bd cho cd dong.

2. Thu lao cia céc thanh vién HPQT duge ligt k& diy du trong thuyét minh bao
c40 tai chinh dwoc kiém toan hang nim.

3. Truong hop thanh vién HPQT kiém nhi¢m chirc danh Téng Giam déc thi ngoai
tién lwong cta Tong Gidm dbc theo Quy ché luong, thudng cua Téng cong ty, Tong
Giam dbc con hudng khoan thi lao ctia thanh vign HPQT.

4. Thu lao, cac khoan loi ich khac ciing nhu chi phi d& thanh todn cho céc thanh
vién HPQT dugc cong bo chi tiét trong Bao cao thuong nién cta Tong cong ty.

Piéu 68. Thii lao ciia thanh vién Ban kiém soat

Hang nam, cac thanh vién Ban kiém soat duoc huéng tha lao cho viée thuc hién
nghia vy cia minh. Viéc tinh s0 tha lao ma cdc thanh vién Ban kiém soat dugc hudng
phdi rd rang, minh bach va dugc PHDCD thong qua. Tong s6 thi lao thanh toén cho céc
thanh vién Ban kiém sodt dugc cng bo trong bao cao thuwong nién cta Tong cong ty.

Piéu 69. Ti¢n lwong ciia Téng Giam dbc vad Nguoi didu hanh khac
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1. Tién luong, thudng ciia Téng Giam dbc va ngudi diéu hanh khéac thyc hién theo
Quy che tién lvong, thudng ciia Tong cong ty.

2. Tién lwong cua Téng Giam dbc va ngudi didu hanh khéc phai dugc thé hién
thanh muc riéng trong Béo cédo tai chinh hang ndm cua Tong céng ty va phai bdo céo
DHDCD tai cude hop thuong nién.

Piéu 70. Tién lwong ctia Ngudi phu trach quan tri

Tién lvong cia Ngudi phu trach quan tri do Téng Gidm dée quyét dinh va dugc
hach toén vao chi phi ciia Tong cong ty.

. Chuong XII .
DIEU KHOAN THI HANH

Pidu 71. Thim quyén sira ddi, b6 sung Quy ché

L. Viéc bd sung hodc sira doi Quy ché nay phai duoc Dai hi dong c6 dong Tong
cong ty xem x€t va quyét dinh.
2. Trong qua trinh thye hién co nhung van dé maéi phét sinh ma xét thiy cin phai

sira 601 b sung Quy ché cho phi hop voi quy dinh ctia phap ludt va tinh hinh hoat dong
thye té ciia Tdng cong ty, HPQT s& xem xét va trinh DPHPCP théng qua.

Piéu 72. Piéu khodn thi hanh
1. Quy ché nay co hiéu lyc ké tir ngay dwoc DPHDCPD théng qua.

2. HPQT Tdng cong ty c6 trach nhiém huéng dan, 16 chirc thyc hién viée thi hanh
Quy ché nay.
3. Neu cé bit ky didu khoan ndo trong Quy ché niy mau thuin vai quy dinh phap

lut hodc Piéu 1¢ cia Téng cong ty thi cac quy dinh clia cta phép luat va Didu 1& Tong
cong ty s& dugc ap dung.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Cao Hoai Duwong
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